Nama Tata Kerja
Organisasi

Tugas Pokok dan Fungsi

Dekan

Dekan memimpin penyelenggaraan Pendidikan, penelitian dan pengabdian
kepada masyarakat, membina tenaga dosen, tenaga kependidikan, mahasiswa,
di tingkat fakultas dan bertanggung jawab kepada Rektor.

Gugus Kendali
Mutu

Gugus Kendali Mutu bertugas mengkoordinasikan pelaksanaan audit mutu
internal ditingkat program studi dan berkoordinasi dengan Dekan.

Ketua Program
Studi

PwnNPE

Memimpin dan mengelola sumber daya yang ada di tingkat program studi
Mengkoordinasi pelaksanaan seluruh kegiatan di tingkat program studi;
Merencanakan jadwal kuliah, praktikum dan evaluasi hasil belajar;
Mengkoordinir pelaksanaan perkuliahan dan praktikum di tingkat program
studi;

Melaksanakan standar mutu pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada
Masyarakat di Tingkat Prodi;

Mengkoordinasi pelaksanaan kegiatan pendidikan dan pengajaran,
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang dilaksanakan oleh dosen
di tingkat program studi;

Mengevaluasi pelaksanaan program kegiatan akademik dan non akademik di
tingkat program studi;

Membina dan mendampingi kegiatan kemahasiswaan dan alumni di tingkat
program studi;

Mengajukan audit mutu internal kepada Gugus Kendali Mutu setiap
semester;

. Melaporkan kinerja pelaksanaan standar mutu pendidikan, penelitian, dan

pengabdian kepada Masyarakat di Tingkat Prodi kepada Dekan.

Sekretaris
Program Studi

Membantu tugas Ketua Program Studi

Pelaksana administrasi program studi yang berkaitan dengan pengajaran,
kegiatan tri dharma perguruan tinggi

Mengkoordinasikan kegiatan mahasiswa di tingkat program studi

Kepala
Laboratorium

NouswNe

Menyusun rencana pengembangan laboratorium;

Merencanakan pengelolaan laboratorium;

Mengembangkan sistem administrasi laboratorium;

Menyusun prosedur operasi standar (POS) kerja laboratorium;

Memantau kondisi dan keamanan bahan serta alat laboratorium;
Memantau kondisi dan keamanan bangunan laboratorium;

Membuat laporan bulanan dan tahunan tentang kondisi dan pemanfaatan
laboratorium.




